
 

 
1. SINIF I.YARIYIL 

 Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 101 BBY 101 

Ders Adı Kütüphane ve Bilgibilime Giriş Introduction to the Library and Information 
Science  

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 3 

Ders İçeriği 

Derste kütüphane ve bilgibilimin temel 
kavramları ile alana ilişkin literatür, kütüphane 
ve bilgi merkezi türleri, tarihçe, teknik ve 
teknolojik işlemler yanında kütüphane ve 
bilgibilim kuramları tartışılmaktadır. Alana 
ilişkin ele alınan diğer konular bilgiye erişim, 
yaşam boyu öğrenme, bilgi okuryazarlığı, 
kütüphanelerarası işbirliği, kullanıcı, eğitimi, 
sivil örgütler, bilgi merkezlerinde insan hakları 
ve düşünce özgürlüğüdür. 
 

Key concepts and basic literature in the 
field of Library and Information Science; 
types of library and information centres and 
services, historical background and technical 
issues of the field as well as theories in the 
Library and Information Science are 
discussed. The other topics which are 
handled in the course are access to 
information, life long learning, information 
literacy, interlibrary cooperation, user 
education, nongovernmental organizations, 
human rights and intellectual freedom. 
 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 103 BBY 103 

Ders Adı Bilgi Kaynakları Information Resources  

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 3 

Ders İçeriği 

Basılı ve elektronik temel bilgi kaynakları türleri, 
özellikleri, içerik, kapsam, düzen ve kullanımı 
hakkında örneklerle bilgi vermek, tanıtmak, 
karşılaştırmak amaçlanmaktadır. Derste belli başlı 
kaynakların kullanımını uygulamalı olarak ele 
alınmaktadır. 

The aim of this course is to give information 
about print and electronic versions of 
information resources, their types, contents, 
design and usage with examples and to 
compare them. The usage of the certain 
resourses are explained with applications. 

 
 
 
 



 
 

1.SINIF II. YARIYIL 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi History 

Dersin Kodu TAR 192 TAR 192 

Ders Adı 
ATATÜRK İLKELERİ VE İNKİLAP 
TARİHİ II 

PRINCIPLES OF ATATURK AND HISTORY 
OF TURKISH REVOLUTION II 

Dersin Kredisi 2 2 

Ders İçeriği 

Türkiye’nin modernleşeme süreci, Siyasi 
alanda yapılan inkılaplar, Siyasi partiler ve 
çok partili siyasi hayata geçiş denemeleri, 
Hukuk alanında yapılan inkılaplar, Toplumsal 
yaşayışın düzenlenmesi, Ekonomik alanda 
yapılan yenilikler, 1923-1938 Döneminde 
Türk dış politikası, Atatürk sonrası Türk dış 
politikası, Atatürk İlkeleri-Cumhuriyetçilik, 
Milliyetçilik, Halkçılık, Laiklik, İnkılapçılık, 
Devletçilik-Bütünleyici ilkeler. 

The Turkish National Struggle For Independence, 
And The Philosophy Behind The Formation Of 
The New Turkish State, Turkish foreign politics 
(1923-1938), modernization of economic, social, 
cultural, education eras. The principles of Atatürk 

 
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi History 

Dersin Kodu TDE 192 TDE 192 

Ders Adı TÜRK DİLİ II TURKİSH LANGUAGE:II 

Dersin Kredisi 2 2 

Ders İçeriği 

Sözcük Türleri (isim, sıfat, zarf, zamir, 
fiilimsi, edat, bağlaç, ünlem, fiil). Fiillerde 
yapı çatı. Fiil çekimleri(tek zamanlı fiil 
çekimleri, birleşik zamanlı fiil çekimleri). 
Kelime grupları  birleşik isim grubu, ünlem 
grubu, sayı grubu, birleşik fiil grubu, Cümle 
ve cümle çeşitleri. Cümlenin Öğeleri. Metin 
çalışmaları 

Word Types (Noun, Adjective, Adverb, Verbal, 
Prepositions, Conjunction, Exclamation, Verb). 
Verb Conjugation (Simple Timed Verb 
Conjugations, Complex Timed Conjugations). 
Word Groups (Noun Phrase, Adjectival Phrase, 
Repetition Group, Title Group, Conjunction 
Group, Complex Noun Group, Exclamation Group, 
Number Group, Complex Verb Group, 
Abbreviation Groups). Sentence [Sentence Types 
(Simple, Complex, Sequential Sentences, Positive, 
Negative, Question, İnverted). Sentence 
Constituents (Subject, Predicate, Adverb, 
Complement, Object)]. Text Studies (Text 
Selection, İdentification Of The Text According To 



The Age Group’s , İntern And Extern Analysis Of 
The Texts) 

 
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi History 

Dersin Kodu TAR 191 TAR 191 

Ders Adı 
ATATÜRK İLKELERİ VE İNKİLAP 
TARİHİ I 

PRINCIPLES OF ATATURK AND HISTORY 
OF TURKISH REVOLUTION I 

Dersin Kredisi 2 2 

Ders İçeriği 

İnkılâp Tarihi ile ilgili temel kavramlar 
(İnkılâp, İhtilal vs) Türk İnkılâbının Tarihi 
Temelleri, Osmanlı Devletinde Anayasal 
Hareketler, Fikir Akımları, Trablusgarp, 
Balkan Savaşları, Birinci Dünya Savaşı ve 
Gelişmeler, Osmanlı Devletinin Savaştığı 
Cepheler, Mondros Mütarekesi, İşgaller ve 
Millî Mücadele, Kongreler, Cepheler ve 
Lozan Antlaşması, Cumhuriyet Dönemi Türk 
inkılâbı (Saltanatın Kaldırılması, 
Cumhuriyetin İlânı). 

Bringing Up The Process Of Transformation From 
An Empire To A National State, The Meaning And 
Importance Of The Turkish National Struggle For 
Independence, And The Philosophy Behind The 
Formation Of The New Turkish State 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Tarih History 

Dersin Kodu TDE 191 TDE 191 

Ders Adı TÜRK DİLİ I TURKISH LANGUAGE-I 

Dersin Kredisi 2 2 

Ders İçeriği 

Dil nedir, dil, düşünce ve duygu bağlantısı, 
Dil ve kültür ilişkileri, Türkçe’nin dünya 
dilleri içerisindeki yeri, gelişmesi ve tarihi 
devreleri, Türk dilinin bu günkü yayılma 
alanları, Türkçe’nin temel ses özellikleri ses 
ve hece bilgisi, imla kuralları noktalama 
işaretleri, kompozisyon ve kompozisyonla 
ilgili temel bilgiler. 

Language, Grammar, Dialect-İntonation-Accent, 
Classification Of The World Languages, The Place 
Of Turkish İn The World Languages, Vowels, 
Consonants, Congruity, Characteristics Of Turkish 
Words, Root, Affix (Flexional-Formational 
Affixes). 

 
 
 



  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 105 BBY 105 

Ders Adı Temel Bilgi Teknolojileri I   Basic Information Technologies 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 4 

Ders İçeriği 

Bu derste öncelikle bilgi teknolojisine ilişkin temel 
ve genel kavramlar açıklanmakta, bilgisayar 
donanımı, yazılım ve işletim sistemi, internet ve 
internet tarayıcısı, tarama motoru, elektronik posta 
yönetimi konuları anlatılarak, haber grupları ve 
forumlar, web tabanlı öğrenme, kelime işlemci, 
işlem tablosu, sunum hazırlama, internet, web sitesi 
hazırlama konularında da bilgi verilmektedir. 

In this course, firstly the basic and general 
concepts of the field of the Basic 
Information Technologies  are explained. 
Then, the topics of the hardware, software 
and operating system, internet and internet 
browser, search engine, electronic mail 
management are mentioned. What topics, 
also, are mentioned in the course are 
newsgroups and forums, web based training, 
word processor, worksheet, preparing a 
presentation, internet and preparing web 
page.   

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 107 BBY 107 

Ders Adı Bilgi Tarihi History of Information 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 3 

Ders İçeriği 

 
Bu derste tarihöncesi dönemde bilgi 
kavramının, büyü, büyücülük, arkeolojik kazı 
sonuçları ve mitolojilerdeki yerinin belirlenmesi 
amaçlanmaktadır. Ayrıca, Anadolu uygarlıkları 
(İÖ 600.000-İÖ 1200) bilgi açısından 
değerlendirilmektedir.  

The aim of this course is to determine the 
role of the information concept in magic, 
witchcraft and mythologies in the ancient 
time. Moreover, the Anatolian 
civilizations (B.C. 600.000- B.C 1200) 
are reviewed in terms of the role of 
information in the course. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 



Dersin Kodu BBY 109 BBY 109 

Ders Adı Osmanlı Türkçesi I Ottoman Turkish Language I 
 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 3 

Ders İçeriği 

Harf ve yazının doğuşu, Sami, Grek ve Latin 
dillerinin özellikleri; Osmanlıcadaki Arapca, 
Farsça ve Türkçe dillerinin tanıtımı ardından 
Osmanlıca harflerinin okunuşu ve yazılışı 
konusu ele alınıp tartışılmakta, özellikle 
bilgisayar ile Osmanlıca yazma becerisi 
öğretilmektedir. 

The birth of letters and writing, the 
features of Sami Greek and Latin 
language, introduction of the Arabic, 
Farsi and Turkish language are 
mentioned and then the pronunciation 
and spelling of Ottoman Turkish letters 
are examined in detail. Especially, 
writing Ottoman Turkish skills with the 
computer are taught in the course.  

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 111 BBY 111 

Ders Adı Sosyal Psikoloji Social Psychology 
 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 2 

Ders İçeriği 

Sosyal psikolojinin tarihi, özellikleri,  kuram ve 
araştırma yöntemleri; sosyal algı, , sosyal etki ve 
güç, tutum ve tutum değişimi, kişilerarası çekicilik 
ve yakın ilişkiler, sosyal davranışı etkileyen 
psikolojik süreçler, sosyal etki ve uyma, grup 
dinamikleri, kişiler arası ilişkiler, özgeci davranış ve 
saldırganlık konusu ele alınmaktadır. 

The history of social psychology; features, 
theories and research methods of the field; 
social perception, social impact and power, 
attitude and attitude change, interpersonal 
attraction and close relationships, 
psychological processes affecting social 
behaviors, social impact and adaptation, 
group dynamics, interpersonal relationships, 
altruistic behavior and aggression are 
discussed. 

  



 
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 113 BBY 113 

Ders Adı Okuma Yazma Anlatım Becerileri I   Literacy and Expression Skills I 
 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 2 

Ders İçeriği 

Okuma, okuma alışkanlığı, kitap seçimi 
konusunda belli başlı kaynaklar sınıfla okunup, 
tartışılmakta; neden okuruz? Neden yazarız 
sorularına karşılık aranmakta, üretici ve tüketici 
okuma ve özellikleri irdelenmektedir. Ayrıca 
yazmanın türleri ve özellikleri konusunda 
metinlere bağlı olarak tartışılmaktadır. 

Some significant resources about reading, 
reading habbit and book selection etc. are 
read and discussed with the class. The 
questions like “why do we read?”, “Why do 
we write?” and etc. are tried to be answered 
and also productive and consumer reading 
and their features are examined. 
Furthermore, based on the reading texts, the 
types and specifications of writing are 
discussed.  

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 115 BBY 115 

Ders Adı Medya ve İletişim Media and Communication 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 2 

Ders İçeriği 

Bu dersin temel amacı, öğrencilere özel, toplumsal 
ve mesleki yaşamlarında sağlıklı iletişim 
kurabilecek becerileri kazandırmak, medya 
araçlarını tanımaları ve etkin biçimde 
kullanabilmelerini sağlamak, iletişim ve medya 
kullanımı süreçlerinde etik ilkelerin önemini 
kavramalarına yardımcı olmaktır. 

The main purpose of the course is to help the 
students to improve communication skills in 
their social and professional life.  Moreover, 
it is aimed the students to be informed about 
the media tools; to help the students to use 
these tools efficiently and also to help them 
to be aware of the ethical norms and values 
during the processes of media use. 

 
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 117 BBY 117 



Ders Adı Teknoloji Kültürü ve Felsefesi Culture and Philosophy of Technology  

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 2 

Ders İçeriği 

Teknik ve teknolojinin tarihsel gelişimi, teknolojik 
yeniliklerin bilimsel ve günlük yaşama etkisi,  
teknoloji fenomeni ve kuramı eleştirel bir bakış 
açısıyla değerlendirilmektedir. Teknoloji felsefesi,  
teknolojiye ilişkin tarihsel bilgi, kuramsal ve 
metafizik problemler, bilişim ve bilgisayar gibi 
teknoloji felsefesinin ana sorunları tartışılmaktadır. 
Teknolojinin kültürü ve felsefesi Macit Gökberk, 
Nermi Uygur, Jacques  Ellul, Martin Heidegger, 
Albert Borgmann, Andrew Feenberg, Don Ihde, 
Hubert  Dreyfus, Luciano Floridi, Paul Virilio, 
Bruno Latour gibi hem klasik hem çağdaş 
düşünürler açısından ele alınmaktadır.  

The historical development process of 
technique and  technology; impacts and 
reflections of technological innovations on 
daily lives and scientific works and the 
phenomenon and theory of technology are 
assessed critically. The philosophy and also 
historical information of technology; 
theoretical and metaphysical problems in this 
context and the main problems of 
technology, such as informatics and 
computer are discussed. The culture and 
philosopy of technology are mentioned from 
the point of views of the classical and 
contemporary thinkers like Macit Gökberk, 
Nermi Uygur, Jacques  Ellul, Martin 
Heidegger, Albert Borgmann, Andrew 
Feenberg, Don Ihde, Hubert  Dreyfus, 
Luciano Floridi, Paul Virilio and Bruno 
Latour. 

 
 

1.SINIF II. YARIYIL 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 102 BBY 102 

Ders Adı Bilginin Düzenlenmesi Organisation of Information 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

4 4 

Ders İçeriği 

Bilgi kaynaklarının ilk kütüphane / arşiv 
örneklerinden bu yana nasıl kayıt altına 
alındıkları katalog ve kataloglamanın tarihi ele 
alınarak anlatılmakta; AAKK2 ile MARC, 
Metadata, RDA (kavramsal modelleri olarak 
FRBR, FRANAR, FRAD vb.) gibi konular 
örnekleriyle uygulamalı olarak ele alınmaktadır. 

First of all, how the information 
resources are recorded since the first 
libraries and archives were established is 
mentioned in the course. Then the history 
of catalogue and cataloging; the issues 
like AACR2 (Anglo-American 
Cataloguing Rules), MARC, METADA 
RDA (FRBR, FRANAR and FRAD etc. 
as conceptual models) are explained with 
applications of various kinds.  

 
 



  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 104 BBY 104 

Ders Adı Arşivciliğe Giriş Introduction to Archival Studies 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 3 

Ders İçeriği 

 
Arşivin tanımı, önemi,  tarihsel gelişimi, özellikleri 
ve türleri üstüne genel bilgi; arşivcilik kavramları, 
kuramları, felsefesi, programları, teknik işlemleri, 
yararlandırma yolları, sivil örgütleri ve yayınları ele 
alınmaktadır.  
 

In this course, the definition of archive is 
presented and then, the general information 
about historical development, features and 
types of archives is given. Moreover, the 
concepts, theories, philosopy, programmes, 
technical issues, ways of services, 
nongovernmental organizations and 
literature of archival studies are mentioned 
thoroughly.   

 
 
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 106 BBY 106 

Ders Adı Temel Bilgi Teknolojileri II Basic Information Technologies II 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 3 

Ders İçeriği 

Bu ders, 1. yarıyılda ele alınan Temel Bilgi 
Teknolojilerinin devamı niteliğindedir. Derste, 
öncelikle bilgi teknolojisine ilişkin temel ve 
genel kavramlar açıklanmakta, bilgisayar 
donanımı, yazılım ve işletim sistemi, internet ve 
internet tarayıcısı, tarama motoru, elektronik 
posta yönetimi konuları anlatılarak, haber 
grupları ve forumlar, web tabanlı öğrenme, 
kelime işlemci, işlem tablosu, sunum hazırlama, 
internet, web sitesi hazırlama konularında da 
bilgi verilmektedir. 

This course is a follow up of the course of 
“Basic Information Technologies”  
Basic Information Technologies II is the 
follow up course to Basic Information 
Technologies which was taught in the first 
semester. In this course, firstly the basic and 
general concepts of the field of the Basic 
Information Technologies  are explained. 
Then, the topics of the hardware, software 
and operating system, internet and internet 
browser, search engine, electronic mail 
management are mentioned. What topics, 
also, are mentioned in the course are  
newsgroups and forums, web based training, 
word processor, worksheet, preparing a 
presentation, internet and preparing web 
page.   
 

 



  
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 108 BBY 108 

Ders Adı Bilim Tarihi History of Science 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 3 

Ders İçeriği 
Bilgi, bilimsel bilgi, bilim kavramları, özellikleri, 
kuramları ardından Mısır – Mezopotamya, Eski 
Yunan, İslamiyet ve Batıda bilimsel gelişmeler 
tarihsel düzende ele alınıp, anlatılmaktadır. 

Information, scientific information, concepts 
of information, their features and theories 
and scientific developments in the Egypt- 
Mesopotamia, Ancient Greek, Islam and 
West are examined chronologically.  

 
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 110 BBY 110 

Ders Adı Osmanlı Türkçesi II Ottoman Turkish Language 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 3 

Ders İçeriği 
Osmanlıca metinleri okuma ve yazma 
becerisinin geliştirilmesi amaçlanmakta, 
özellikle kütüphanecilik alanındaki Osmanlıca 
metinler detaylı olarak incelenmektedir. 

Reading and writing skills of students in 
the Ottoman Turkish Language are 
aimed to improve. Ottoman Turkish texts 
particularly about librarianship and 
related areas are reviewed in detail.  

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 112 BBY 112 

Ders Adı Yazı Kitap Kütüphane Tarihi History of Writing, Book and Library 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 2 

Ders İçeriği Sözlü kültürden yazılı kültüre geçiş, özellikleri, 
yazı, kitap, basım evi, bilgisayar teknolojileri ile 
tarihsel düzende ele alınmaktadır. Ayrıca, konuya 

The transition from oral to written culture 
and its features; the topics of writing, book, 
printing house and computer technologies 



ilişkin tarihsel süreç ilk kütüphane ve arşivlerden 
günümüze kadar genel olarak irdelenmektedir.  
 

are assessed chronologically.  Moreover, the 
historical process is examined since the first 
libraries and archives were established. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 114 BBY 114 

Ders Adı Bilgi Felsefesi Information Philosophy 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 2 

Ders İçeriği 

Felsefenin bir disiplini olarak bilgi felsefesi 
(Bilgi kuramı / epistomoloji)nin tanımı, tarihi, 
özellikleri ve kuramları Sokrates’ten günümüz 
filozoflarına kadar ayrıntılı olarak ele alınıp 
tartışılmaktadır. Bilgi nedir? Bilgileri 
birbirinden ayıran özellik(ler) nedir? Bilgi ve 
dil, algı, mantık, akıl ilişkisi nedir? Nasıl 
biliriz? Bilgi türleri nelerdir? Disiplinlerin 
bilgisi nedir? gibi sorulardan yola çıkarak bilgi 
öğesi, kuramı ve felsefesi irdelenmektedir. 

From Sokrates to current day thinkers, 
Information Philosophy as a discipline of 
Philosophy (definitions of the 
Information Theory / Epistemology); 
history, features and theories related to 
this field are examined and discussed in 
detail. Besides, examples of the 
questions to be discussed in the course 
are the following: “What is 
ınformation?”, “What are the 
characteristics that distinguish 
information from each others? What are 
the relationship among information, 
language, perception, logic and wisdom ? 
How do we know? What types of 
information are there? What is the 
information of disciplines? Based on 
these questions, information factor, 
theory, and philosophy are  researched 
thoroughly. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 116 BBY 116 

Ders Adı Özel Kullanıcı Grupları Special User Groups 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 2 



Ders İçeriği 

Bu derste, bilgi merkezlerinin kullanıcılarından 
benzer ve/veya özel gereksinimleri olanlarının 
belirlenmesi; bu gruplara özel derme, materyal, 
donanım ile yazılımın sağlanması; düzenlemelerin 
yapılması ve bu bağlamda yararlandırma konuları 
anlatılmaktadır. 
 

This course aims to give information about 
the user groups with similar and/or special 
needs such as developmental differences, 
disabled, elderly, imprisoned and 
institutionalized. Moreover, it is aimed to 
help students to recognize the collections, 
materials, hardware and software special for 
these groups and to prepare them to have 
skills in the organization and services in 
those types of services.   

 
   

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 118 BBY 118 

Ders Adı Okuma Yazma Anlatma Becerileri II Literacy and Expression Skills II 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 2 

Ders İçeriği 

Okuma, okuma alışkanlığı, kitap seçimi 
konusunda belli başlı kaynaklar sınıfla okunup, 
tartışılmakta; neden okuruz? Neden yazarız 
sorularına karşılık aranmakta, üretici ve tüketici 
okuma ve özellikleri irdelenmektedir. Ayrıca 
yazmanın türleri ve özellikleri konusunda 
metinlere bağlı olarak tartışılmaktadır. 

Some significant resources about reading, 
reading habbit and book selection etc. are 
read and discussed with the class. The 
questions like “why do we read?”, “Why do 
we write?” and etc. are tried to be answered 
and also productive and consumer reading 
and their features are examined. 
Furthermore, the types and specifications of 
writing based on the reading texts are 
discussed  

 
2.SINIF I. YARIYIL 

 
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi  Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 201 BBY 201 

Ders Adı Bilginin Düzenlenmesi II Organization of Information II 

Dersin 
Kredisi/ECTS 4 4 

Ders İçeriği 

Bilginin düzenlenmesi, kayıtlı bilgilerin, kitap 
ve kitap dışı belgelerin sınıflanması dersin 
içeriğini oluşturmaktadır.  Sınıflama ve 
sınıflama sistemlerinin tarihsel altyapısı 
incelendikten sonra kuramsal ve uygulamalı 

The main contents of the course are 
organization of information and 
classification of recorded information, 
books and nonbook materials. The 
concept and processes of classification 



olarak ele alınmaktadır. Ders kapsamında 
Dewey Onlu Sınıflama (DOS), Kongre 
Kütüphanesi (LC) Sınıflama, Evrensel Onlu 
Sınıflama (EOS) ve ITC Sınıflama sistemlerine 
ağırlık verilmekle birlikte diğer sınıflama 
sistemleri de uygulamalı olarak anlatılmaktadır. 

 

and the classification systems are 
examined after their historical 
backgrounds were analyzed in the 
course. Although, the Dewey Decimal 
Classification (DDC), the Library of 
Congress Classification (LCC), the 
Universal Decimal Classification (UDC), 
and the International Trade 
Codes/Classification (ITC) are basically 
examined, other classification systems 
are described with applications too. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 203 BBY 203 

Ders Adı Araştırma Yöntemleri Research Methods 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 

3 

Ders İçeriği 

Araştırma yöntemleri dersi bilimsel bir 
araştırma süreci ile araştırmanın 
gerçekleştirilmesinde kullanılacak yöntem ve 
tekniklere odaklı bir derstir. Ders kapsamında 
bilim ve temel kavramlar (bilgi, bilim, 
araştırma, olgu, doğru, yanlış vb.), bilimin 
önemine ilişkin temel bilgiler, bilimsel 
araştırmanın yapısı, bilimsel yöntemler, 
problem, araştırma modeli, evren ve örneklem, 
verilerin toplanması ve veri toplama yöntemleri 
(nicel ve nitel veri toplama teknikleri), verilerin 
kaydedilmesi, analizi, yorumlanması, 
raporlaştırılması ve sunumu öğretilir ve 
uygulanır. 

 

This course is focused on teaching 
students how to manage the process of 
scientific research and the methods and 
techniques which are used in this term.  
Science and basic concepts related to this 
field (such as information, science, 
research, matter of fact, true and, false 
etc.) are discussed. Additionally, basic 
and general information about the 
importance and the structure of science, 
scientific methods, problem, research 
models, population and sample, data 
gathering and data gathering methods 
(qualitative and quantitative data 
gathering methods), recording, 
analyzing, interpretation, reporting and 
presentation of data are taught and 
applied. 

 
 

  
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 



Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 205 BBY 205 

Ders Adı Derme Oluşturma ve Geliştirme Collection Building and Development 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 

3 

Ders İçeriği 

Derme oluşturma ve geliştirme dersinde bilgi 
merkezinin amaçları ve politikasına paralel 
satın alma, değişim, bağış, lisans ve elektronik 
paylaşım yöntemleriyle materyal sağlama ile 
bilgi merkezinin diğer işlevleriyle bütünleşik bir 
sistemde ve kullanıcı gereksinim ve ilgi alanları 
doğrultusunda dermenin geliştirilmesine ilişkin 
sistem ve yöntemler anlatılmaktadır. Kullanıcı 
ve kullanım araştırmaları, istatistik analiz, 
maliyet–yarar analizi gibi sayısal yöntemler ve 
derme geliştirme kuram ve uygulamaları ayrıca 
derste irdelenen ögelerdir. 

 

 The contents of this course mainly 
include:  acquisition materials (purchase, 
donation, exchange and loan, license or 
electronic sharing method) in accordance 
with the aims and policies of the library 
or information centre. Besides, the 
methods and systems used in acquisition 
process which are able to be integrated 
with other functions of the information 
centre and suitable for user needs are 
mentioned.  Numerical methods such as 
user and usage researches, statistical 
analysis, cost benefit analysis and 
collection development theories and 
applications are explained too. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 207 BBY 207 

Ders Adı Bilgi Hizmetleri Information Services 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 3 

Ders İçeriği 

Bu derste bilginin seçimi ve sağlanmasından 
sunumuna kadar teknik işlemleri, depolama, 
yararlandırma, imha ve ayıklama gibi tüm işlem 
ve etkinlikleri kapsayan bilgi hizmetleri süreci 
ele alınmaktadır.  

This course introduces all of the 
processes of information services from 
the acquisition to the dissemination, such 
as storage, evaluation and weeding and 
user services. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 



Dersin Kodu BBY 209 BBY 209 

Ders Adı Belge Yönetimi Records Management 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 3 

Ders İçeriği 

Bu ders kapsamında öncelikle "belge", "belge 
yönetimi", “elektronik belge yönetimi” ve 
"belge yönetim programı" gibi kavramlar 
incelenmektedir. Daha sonra, kurumsal iş 
sürecinin bir parçası olarak üretilen ve iletilen 
belgelerin yaşam döngüsü, düzenlenmesi, 
depolanması, arşivlenmesi ve yönetimine ilişkin 
kuram, ilke, yöntem, uygulama ve teknolojileri 
değerlendirilmektedir. 

 

This course firstly provides students with 
the information to comprehend of the 
concepts such as “document”, “record”, 
records management”, “electronic 
records management”, “records 
management programme” and so forth. 
Then, the theories, principles, methods, 
applications and technologies related to 
the lifecycle, organisation, storage, 
archiving and management of the records 
which are produced and disseminated as 
the part of institutional process are 
examined thoroughly.    

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 211 BBY 211 

Ders Adı Bilgi Merkezlerinde Teknoloji I Technology in Information Centres  

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 

3 

Ders İçeriği 

Bilgi merkezlerinde kullanılan belli başlı bilgi 
teknolojileri ve kütüphane yazılım sistemleri 
(Innopac, Koha, Milas, Yordam vd.) 
tanıtılmaktadır. Kütüphane yazılımı planlama 
ve geliştirme, bilgi teknolojilerinin bilgi 
merkezlerine ve bilgi hizmetlerine etkisi,  
bilgiye erişim açısından önemi ile bilgi 
teknolojilerinin yönetimsel boyutu 
irdelenmektedir. 

 

Some principal techniques and library 
software programs used in information 
centres (such as Innopac, Koha, Milas, 
and Yordam etc.) are introduced in the 
course. Additionally, library software 
planning and development; the effect of 
information technologies on information 
centres and services and their importance 
for information retrieval and their 
managerial aspects are discussed. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 



Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 213 BBY 213 

Ders Adı İngilizce Kütüphanecilik Metinleri I English Texts for Librarianship I 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

2 

Ders İçeriği 

Kütüphanecilik alanında yazılmış İngilizce 
metinleri incelemek ve özellikle akademik 
açıdan dil becerilerinin gelişmesine katkı 
sağlamak dersin amacını oluşturmaktadır. 

This course aims to help students to be able 
to understand English texts about 
Librarianship and to develop their English 
language skills in academic context 
particularly. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 215 BBY 215 

Ders Adı Çok Kültürlülük ve Hizmetleri Multiculturalism and Services Relating 
to Multiculturalism  

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 2 

Ders İçeriği 

Kültür ile çok kültürlülük kavramı, önemi, 
özellikleri, kütüphaneler ve bilgi merkezleri 
bağlamında çok kültürlüğün anlamı ve bu 
bağlamda hizmetlerin planlanması ve 
programlanması bu dersin içeriğini 
oluşturmaktadır.  

 

The main subjects of the course is as follow: 
The concepts of culture and 
multiculturalism; the importance  and 
features of these concepts, the meaning 
and function of multiculturalism for 
libraries and information centres, 
planning and programming services for 
multicultural users.  

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 217 BBY 17 

Ders Adı Bilgi Arama Davranışları Information Seeking Behavior 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

2 



Ders İçeriği 

Bu derste bilgi gereksinimi, bilgi kullanıcı 
grupları, bilgi arama ve davranışları ile konuya 
ilişkin kavramlar, bilgi arama davranışlarını 
etkileyen nedenler ve bu alanda önemli 
kuramlar ve modeller incelenmektedir.  

 

Information needs, information user 
groups, information seeking and 
behaviors as well as the concepts in this 
context are defined in detail. Then, the 
factors affecting the information seeking 
behavior and significant theories and 
models which are essential to the field 
are examined carefully in this course.  

 
 

   Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 219 BBY 219 

Ders Adı Bilgi Sosyolojisi Information Sociology 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 2 

Ders İçeriği 

Bu derste önce sosyal bilimlerin ortaya çıkması 
ve sosyoloji genel tarihinden söz edilmekte,  
ardından bilgi sosyolojisi kavramları, tarihsel 
gelişimi, özellikleri, türleri, kapsamı ve ile ele 
alınmaktadır. Ayrıca alana ilişkin kuramlar 
kütüphanecilik bağlamında 
değerlendirilmektedir.  

Firstly, the birth of social sciences and 
general history of sociology are 
mentioned and then the concepts, 
historical background, characteristic 
features, types and scope of information 
sociology are discussed in this course. 
Additionally, the theories of the field are 
assessed in the context of librarianship. 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 221 BBY 221 

Ders Adı İtalyanca Bilgibilim Metinleri I Italian and Information Science Texts I 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 2 

Ders İçeriği 

Bilgibilim alanında yazılmış İtalyanca metinleri 
incelemek ve akademik anlamda İtalyanca’nın 
gelişimine katkı sağlamak dersin amacını 
oluşturmaktadır.  

The aim of this course is to help the 
students to examine Italian texts about 
Information Science and to improve their 
Italian language skills academically.   

 
 



  Türkçe İngilizce 
Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 
Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 
Dersin Kodu BBY 223 BBY 223 
Ders Adı Uygarlık Tarihi I History of Civilizations I 
Dersin 
Kredisi/ECTS 2 2 

Ders İçeriği 

Uygarlık kavramı ve bu kavramla ilgili olan temel 
kavramların tanıtımı, insanın tarih öncesi devirlerde 
ve tarihi devirlerde hem fiziksel hem de kültürel 
açıdan geçirdiği değişim ve bu değişim sürecinin 
günümüze etkileri. Geçmişten günümüze insanlığın 
ortaya koyduğu uygarlıkların incelenmesi, 
Akdeniz,Mezopatamya, Mısır, Uzakdoğu, Hint,Orta 
Amerika (Aztek-İnka Medeniyetleri), Orta Asya 
Bozkır Uygarlıkları ve Batı Uygarlığı (Avrupa, 
Amerika). 

Civilisation notion and presentation 
ofmeainnotions of civilisation, people's 
physical and cultural change before history 
and at historic periods and this change's 
effect of present day. Humanity's 
civilisations are examined, Mediterranean, 
Mesopotamia, Egypt, Far East, India, Middle 
America (Aztek-Inka), Middle Asia Steppe 
Civilisations and West Civilisation (Europa, 
America 

 
 
      2. YIL 2. DÖNEM 
 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 202 BBY 202 

Ders Adı Dizin ve Öz Hazırlama Preparing Index and Abstract 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 

3 

Ders İçeriği 

Dizin kavramlarının gelişimi, dizinleme, öz 
verme kavramlarının kavramsal özelliği, 
niteliği, kullanım koşulları, türleri ve konusal 
erişimdeki örnekleri uygulama ile 
anlatılmaktadır. Belli başlı dizinleme sistemleri, 
doğal ve denetimli dillerin karşılaştırılması, öz 
ve öz hazırlamanın ilkeleri konularında 
kuramsal bilgi verilmektedir. Ayrıca, 
uygulamalı olarak da doğru terim ve 
kavramlarla belgeyi tanımlayabilme becerisinin 
geliştirilmesi amaçlanmaktadır.   

 

Development of the concepts of index, 
indexing, the conceptual framework, 
characteristics, usage conditions and types of 
the concepts of abstracting and the samples 
related to thematic access are explained with 
applications in this course. It is also aimed to 
give theoretical information students about 
the topics of some specific indexing systems, 
the comparison between natural and 
controlled languages and the principles of 
preparing index and abstract. Moreover, the 
students are provided with the opportunity to 
develop skills to define the records by using 
the proper concepts and terms with 
application. 

 
 



  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 204 BBY 204 

Ders Adı Bilgiye Erişim Information Retrieval 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 3 

Ders İçeriği 

Bu derste bilgi erişim ve sorgulama süreci, 
aşamaları, içeriği, modelleri ve bilgi erişim 
sürecinin değerlendirilmesi ile kuramları 
anlatılmaktadır.  

 

In this course, the topics of the processes 
of information retrieval and 
investigation, their phases, scope and 
modals are reviewed and expanded. 
Furthermore, the assessment of the 
processes and the theories of information 
retrieval are mentioned in the scope of 
the course. 

 
  
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 206 BBY 206 

Ders Adı Bilgi Okuryazarlığı Information Literacy 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 

3 

Ders İçeriği 

Dersin kapsamında; okuryazarlık ile ilgili tanım 
ve okuryazarlık türleri, bilgi okuryazarlığı 
becerileri, bilgiyi değerlendirme, bilgiyi 
kullanma ve sunma, bilgi kaynakları, türleri ve 
bilgi kaynaklarının kullanımına yer verilecektir.  

 

The main subjects of the course is as 
follow: definitions related to the concept 
of “information literacy”, types of 
literacy, skills of information literacy, 
assessment, usage and representation of 
the information, information resources 
and types and usage of information 
resources. 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 



Dersin Kodu BBY 208 BBY 208 

Ders Adı Bilgi MerkezleriTeknolojileri II  Information Technologies for Information 
Centres II 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 3 

Ders İçeriği 

Web teknolojilerinin kütüphanelerde 
uygulanması ile birlikte ortaya çıkan kütüphane 
1.0, kütüphane 2.0, kütüphane 3.0, web 2.0 gibi 
kavram, teknoloji ve gelişmeler bu dersin 
içeriğini oluşturmaktadır.  

 

The main contents of this course include 
the concepts, technologies, innovations, 
and improvements based on the web 
technologies which are applied in 
libraries such as library 1.0, library 2.0, 
library 3.0, web 2.0 and so forth.   

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 210 BBY 210 

Ders Adı Bilgi Merkezleri Information Centres 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 3 

Ders İçeriği 

Bilgi merkezleri kapsamında yer alan arşiv, 
kütüphane, bilgi-belge merkezi türleri bu dersin 
içeriğini oluşturmaktadır. Kütüphanelerin ve 
arşivlerin türleri açıklanarak, Türkiye ve 
dünyadaki tarihsel gelişimleri ile birlikte 
amaçları, işlevleri ve örgütlenme yapıları 
irdelenecektir. 

 

The concepts and types of information 
centres are subjects of this course. So, 
archives, libraries, information and 
documentation centres which take place 
in the scope of information centres are 
examined thoroughly. The topics covered 
in this course also include the historical 
background as well as the aims, types, 
functions and organizational structures of 
the information centres, both in Turkey 
and elsewhere in the world. 

 
     Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 212 BBY 212 

Ders Adı Arşivlerde Belge Düzenleme Organizing Records in Archives 



Dersin 
Kredisi/ECTS 3 3 

Ders İçeriği 

Ders kapsamında, bilgi merkezlerinin arasında 
önemli işlevlere sahip bellek birimleri olan 
arşivlerin diğer bilgi merkezlerinden ayrılan ve 
benzeşen özelliklerinin irdelenmesi, bu 
kurumlarda sunulan bilgi türleri ve hizmetlerin, 
kurumların amaç, işlev ve hizmetlerine yönelik 
olarak değerlendirilmesi planlanmaktadır. 
Ayrıca, arşiv belgelerinin diğer belgelerle 
karşılaştırılarak tanımlanması,  bu belgelerin 
üretim / oluşum süreçlerinin açıklanması, bu 
belgelerin elektronik ortamda hazırlanması ve 
gerekli yerlere iletilmesi, yine elektronik 
ortamda denetimi, dosyalanması, saklanması, 
ayıklama ve imhasının gerçekleştirilmesi 
konuları uygulama desteği ile beraber 
anlatılacaktır.  

 

It is planned to examine similarities and 
differences of archives which take place as 
important part of the memory units  from 
other information centres and to assess the 
types of information and services to meet 
requirements of the institutions in terms of 
their objectives, functions and services  in 
the context of this course. The other topics 
included in the course as follow:The 
definitions of archival records by comparing 
them with other records; explanation of the 
processes of preparation and transmition 
and also the processes of management, 
control, filing, storage, evaluation and 
weeding of those records in electronic 
format. The topics included and 
aforementioned are examined with 
applications. 

 
 

  Türkçe İngilizce 
Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 
Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 228 BBY 228 
Ders Adı Uygarlık Tarihi I History of Civilizations II 
Dersin 

Kredisi/ECTS 
2 2 

Ders İçeriği 

Uygarlık kavramı ve bu kavramla ilgili olan 
temel kavramların tanıtımı, insanın tarih öncesi 
devirlerde ve tarihi devirlerde hem fiziksel hem 

de kültürel açıdan geçirdiği değişim ve bu 
değişim sürecinin günümüze etkileri. Geçmişten 

günümüze insanlığın ortaya koyduğu 
uygarlıkların incelenmesi, 

Akdeniz,Mezopatamya, Mısır, Uzakdoğu, 
Hint,Orta Amerika (Aztek-İnka Medeniyetleri), 
Orta Asya Bozkır Uygarlıkları ve Batı Uygarlığı 

(Avrupa, Amerika). 

Civilisation notion and presentation 
ofmeainnotions of civilisation, people's 

physical and cultural change before 
history and at historic periods and this 

change's effect of present day. Humanity's 
civilisations are examined, 

Mediterranean, Mesopotamia, Egypt, Far 
East, India, Middle America (Aztek-Inka), 
Middle Asia Steppe Civilisations and West 

Civilisation (Europa, America 

 
 
 
 
 

2. SINIF III. YARIYIL 
  Türkçe İngilizce 



Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 216 BBY 216 

Ders Adı İnternet ve Web Teknolojileri Internet and Web Technologies 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 2 

Ders İçeriği 

Bu derste önce internet, intranet, extranet, web, 
temel ağ kavramları (ağ topolojileri, LAN, WAN, 
ara bağlantı elemanları: Hub, Bridge, Router), 
WWW, URL, hypertext, hyperlink, HTML ve diğer 
ilişkili temel kavramlar açıklanmaktadır. Daha sonra 
bu bağlamda kısaca dünyada ve Türkiye’deki 
tarihsel gelişim ve yine kısaca internetin hukuksal, 
ticari ve toplumsal boyutları; detaylı ve uygulamalı 
olarak da teknik alt yapısı, ögeleri ve işleyişi 
irdelenmektedir. 

 

In this course, firstly the basic concepts of 
the field such as internet, intranet, web, basic 
network concepts  (network topologies, 
LAN, WAN, interconnect components: Hub, 
Bridge, Router), WWW, URL,  hypertext, 
hyperlink and HTML are  reviewed. Then, 
the historical development process in Turkey 
and in the world are mentioned briefly. 
Legal, commercial and social aspects of 
internet are mentioned too concisely. The 
other topics included in the course contents 
in detail and with applications are the 
technical infrastructure, elements and 
functions of internet. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 218 BBY 218 

Ders Adı Açık Erişim ve Arşivler Open Access and Archives 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

2 

Ders İçeriği 

Bu dersin amacı, açık arşivler, erişime açık 
kullanılan veritabanlarının oluşturulmaları, 
yapıları, kullanımları, güvenlikleri ve bu 
bağlamda telif hakları gibi konuların 
tartışılmasıdır. 

 

The aim of this course is to discuss the topics 
such as open access, the structure of the 
databases which are open to access and their 
forming, structure, usage, security and copy 
right issues in this context. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 



Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 220 BBY 220 

Ders Adı İtalyanca Bilgibilim Metinleri II Italian and Information Science Texts II 

 
Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

2 

Ders İçeriği 

Bilgibilim alanında yazılmış İtalyanca metinleri 
incelemek ve akademik anlamda  İtalyanca’nın 
gelişimine katkı sağlamak dersin amacını 
oluşturmaktadır. 

 

The aim of this course is to help the 
students to examine Italian texts about 
Information Science and to improve their 
Italian language skills academically.  

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi  Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 222 BBY 222 

Ders Adı İngilizce Kütüphanecilik Metinleri I English Texts for Librarianship I 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

2 

Ders İçeriği 

Kütüphanecilik alanında yazılmış metinleri 
incelemek ve özellikle akademik açıdan dil 
becerilerinin gelişmesine katkı sağlamak dersin 
amacını oluşturmaktadır. 

 

This course aims to help students to be 
able to understand English texts about 
Librarianship and to develop their 
English language skills in academic 
context particularly. 

 
 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 224 BBY 224 

Ders Adı Çocuk Edebiyatı ve Kaynakları Childrens’  Literature and Resources  

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

2 



Ders İçeriği 

Bu derste, çocuk ve gençlik yayınlarının 
kapsamı, özellikleri, çocukların ruhsal ve 
toplumsal gereksinimleri doğrultusunda çocuk 
yayınlarının seçimi gibi konular ele 
alınmaktadır. Öğrencilerin çocuk ve gençlere 
yönelik yayınları değerlendirme becerilerini 
edinmesi amaçlanmaktadır. 

 

In this course, the topics such as 
examination of the scope of resources for 
children and young people; identification 
of the specifications of these resources 
and selection resources for children and 
young people in accordance with their 
psychological and social needs are 
discussed. It is aimed to help students to 
have skills to evaluate resources for 
children and young people.    

 
 

    Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 226 BBY 226 

Ders Adı Kütüphane ve Bilgi Politikaları Library and Information Policies 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 2 

Ders İçeriği 

Kütüphane ve bilgi politikasının ne olduğu, 
önem ve özellikleri ile tarihi ve bu bağlamdaki 
yaklaşımlar konusunda genel bilgiler verilmekte 
ve ardından Türkiye’de kütüphane ve bilgi 
politikaları konusuna değinilmektedir. Bu derste 
ayrıca kütüphane politikası hazırlanması 
yönünde çalışmalar yapılmaktadır. 

 

This course address firstly the questions 
of “what is library ?”, “what is 
information policy ?”, “why are they 
important?”and “what are their features 
?”. Then the information policies,  their 
historical evaluation, approaches and the 
situation of Turkey in this context are 
evaluated generally. Additionally, 
exercises on studies to organize library 
policies are performed in this course. 

 
 
     3. Yıl 1. Dönem 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 301 BBY 301 

Ders Adı Süreli Yayınlar Periodicals 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 4 



Ders İçeriği 

Süreli yayın ve seri yayın kavramının 
tanıtılması, yayın türü olarak dünyada ve 
Türkiye’de tarihsel gelişiminin irdelenmesi, 
bilimsel iletişim sürecinde süreli yayınların yer 
ve rolünün saptanması, bilgi merkezinde süreli 
yayın seçme, sağlama, düzenleme, yerleştirme, 
yararlandırma ve yönetim temel ilke ve 
kurallarının uygulamalı örneklerle belirlenmesi 
konuları işlenecektir. Bununla birlikte 
Elektronik yayıncılık, elektronik yayınların 
gelişimi ve elektronik dergi işlemleri, elektronik 
dergicilikte konsorsiyumların yeri ve önemi 
yanı sıra Süreli Yayın Toplu Katalogları da 
tartışılmaktadır.  

 

During this class topics such as 
introduction of concepts of periodicals 
and serial publications; their historical 
development; determining their role and 
place in the scholarly communication, 
exemplified principles and rules of the 
selection, acquisition, organization, 
shelving, use and management processes 
in information centers will be taught. At 
the same time beside e-publishing, 
development of e-publications and 
operations of e-journals, role and 
importance of consortia in e-publishing, 
the Union Catalog of Periodicals will are 
discussed.  

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 303 BBY 303 

Ders Adı Sayısal Kütüphaneler Digital Libraries 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 5 

Ders İçeriği 

Sayısal bilginin depolanması, 
tanımlanması/düzenlenmesi ve erişimi 
bağlamında ele alınan bu derste sayısal 
kütüphane ve arşivlerin tarihsel gelişimi, tanım 
ve temel kavramları, amaç ve işlevleri, temel 
özellikleri kuramsal ve uygulamalı olarak 
incelenmektedir. Bu çerçevede bilgi 
teknolojileri eşliğinde bilgi mimarisi tanımı ve 
temel kavramları, ilkeleri, Bilgi ve Belge 
Yönetimi ile ilişkisi, uygulamaları 
değerlendirilmektedir. 

 

Storage, organization and access of 
digital data, historical development and 
definiton, main terms and concepts, aim 
and functions, properties of digital 
libraries and archives are examined both 
theoriticaly and practically. Definiton, 
main concepts and principels of 
information architecture and its 
relationship with Information and 
Records Management is evaluated in the 
light of information technologies. 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 



Dersin Kodu BBY 305 BBY 305 

Ders Adı Konu Başlıkları Subject Headings   

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 5 

Ders İçeriği 

Konu başlıkları tanımı, yapısı ve temel 
özellikleri yanı sıra konu başlıkları oluşturma 
ilke ve kuralları, konu başlıklarının kullanımı, 
uygulamaları, bilgiyi düzenleme ve bilgiye 
erişim sürecindeki yeri ve önemi 
tartışılmaktadır. Konu başlıklarının dünyada ve 
Türkiye’de tarihsel gelişiminin irdelenmesi 
ardından Türk Konu Başlıkları (TKB)  sorunu 
standardizasyon eksikliği bağlamında 
irdelenmektedir. Son olarak Türk 
Kütüphaneciliğinde kullanılan çeşitli konu 
başlıkları listeleri uygulamalı olarak 
incelenecektir. 

 

Beside definiton, structure and main 
characteristics of subject headings, rules 
and principes of creating subject 
headings, their use, implications, role and 
place in the information organization and 
retriveal processes will be discussed. 
After exmanitaion of historical 
development in the World and Turkey, 
the problem of Turkish Subject Headings 
(list) are studied in terms of lack of 
standardization. Also different subjest 
heading lists used in Turkish 
Librarianship are exemplified as well. 

 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 307 BBY 307 

Ders Adı Devlet Teşkilatı ve e-Devlet Governance and E-State 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 4 

Ders İçeriği 

Osmanlı merkezi idaresi, bürokrasi ve kayıt 
yönetimi ve taşra idaresi ve yönetim 
mekanizmaları ve arşivcilikteki yeri ve önemi 
ele alınacak, T.C. Anayasası ve temel ilkeleri, 
kamu hizmeti ve devlet kavramı, merkez ve 
taşra yönetim devlet teşkilatı, devletin organları, 
Cumhuriyetin nitelikleri ve e-devlet işleyişi 
ayrıntılı olarak tartışılacaktır. 

 

In this class, the Ottoman central and 
provincial administration, bureaucracy, 
mechanisms of management and records 
management, place and importance to 
 archives are addressed, Turkish 
Republic Constitution and its 
fundamental principles, the concepts of 
public service and government, central 
and provincial administration state 
bodies, the nature and functioning of the 
Republic and of e-governance is 
discussed in detail. 

  
  Türkçe İngilizce 



Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 309 BBY 309 

Ders Adı Staj I Internship I 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği 

Öğretim sırasında öğrenciye verilen kuramsal 
bilginin uygulanması, mesleki deneyimin elde 
edilmesi, işyerlerindeki uygulamalar hakkında 
bilgi sahibi olması amaçlanmaktadır. Bilgi ve 
Belge Merkezi türü: Arşiv. 

 

With this course it is intended to 
implement the theoretical knowledge 
taught to students during the educational 
period, obtain professional experience, 
and practice knowledge in the 
workplaces. Type of information and 
records center required to practice is 
Archive. 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 311 BBY 311 

Ders Adı Mesleki İngilizce I English  I (Professional) 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 

Ders İçeriği 

Alanla ilgili temel terminolojinin öğretilmesi 
ardından akademik ve profesyonel yaşamda 
gereksinim duyulacak iş süreci, bilgi edinme, 
edinilen bilgileri düzenleme ve uluslararası 
düzeyde kabul edilen bir biçimde yazma 
becerilerini geliştirmeyi hedeflemektedir. Farklı 
(makale, kitap bölümleri vb.)kaynaklardan 
yararlanılacaktır. 

 

After teaching of basic english 
terminology related to the field, it aims to 
teach work processes, obtaining 
information and organizing the 
information gathered, improve writing 
skillsthat will be needed academic and 
professional life. Different references 
(article, book sections, etc.) are used. 

 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 



Dersin Kodu BBY 313 BBY 313 

Ders Adı Araştırma Kütüphaneleri Research Libraries   

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 

Ders İçeriği 

Bu derste, üniversite kütüphanelerinin amaç ve 
özellikleri ile teşkilat yapılarının tanıtılması, 
bina, bütçe, personel, derme, kullanıcı gibi 
temel ögelerinin önemi ve işlevlerinin 
vurgulanması, tarihsel gelişimleri ile beraber 
dünyada ve Türkiye’deki durumlarının 
incelenerek, konu ile ilgili temel sorunların 
ortaya konulması amaçlanmaktadır.  
 

In this class, introduciton of aim and 
objectives of academic libraies, their 
properties and organizational structure, 
importance and function of fundamental 
factors such as building, budged, staff, 
collection, user, historical development 
and situation in Turkey will be 
invrestigated. Together with the 
historical development and their situation 
in Turkey and in the World, some basic 
problems related to the subject is 
intended to be revealed. 
 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 315 BBY 315 

Ders Adı Arşiv Türleri Types of Archives 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği 

Arşiv ve türlerinin tarihsel gelişimi, oluşumu, 
provenansı, işlev ve amaçları, içerdikleri 
materyal özellikleri, mevzuatı, kullanıcı 
grupları, değerlendirilmesi, arşivlenmesi, 
yönetimi, erişimi ve sorunları ele alınacaktır. 

 

In this course the historical development 
of different types of archives, their 
formation, provenance, function and 
purpose, materials and related, 
legislation; user groups, evaluation, 
archiving, management, access, and 
problems are discussed. 

 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 317 BBY 317 



Ders Adı Sosyal ve İnsan Bilimlerinde Bilgiye Erişim 
Information Retrieval in Social and 
Human Sciences 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği 

Sosyal ve insan bilimleri ve alt alanları tartışılacak; 
bu alanlardaki bilgi gereksinimlerinin karşılanması 
yönünde kullanılabilecek bilgi kaynakları ve bu 
kaynaklara erişim yöntemleri (Boole, vektör uzayı, 
olasılıksal, dil modeli vd.) uygulamalı olarak 
öğretilecektir. 
 

Social and human sciences and sub areas are 
discussed; information needs in these field 
and information resources and access 
methods (Boole, vector space, probabilistic, 
language model, etc.) is taught in practice. 
 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 319 BBY 319 

Ders Adı Hukuk Bilimlerinde Bilgiye Erişim Information Retrieval in Law Sciences 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

3 

Ders İçeriği 

Hukuk bilimlerinde yasaların ve mevzuatın yeri, 
literatürü, hukuk kütüphaneleri ve kullanıcı 
grupları ve bilgi i gereksinimleri tanıtılmakta, bu 
alanlardaki bilgi gereksinimlerinin karşılanması 
yönünde kullanılabilecek bilgi kaynakları ve bu 
kaynaklara erişim yöntemleri (Boole, vektör uzayı, 
olasılıksal, dil modeli vd.) uygulamalı olarak 
öğretilmektedir. 

 In this class the place of laws and 
regulations in the sciences of law, literature, 
law libraries, user groups and their  
information needs are introduced, 
information resources and access methods 
(Boole, vector space, probabilistic, language 
model, etc.) will be taught in practice. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi  Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 321 BBY 321 

Ders Adı Halk Kütüphaneleri Public libraries 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği Halk kütüphanelerin tarihsel gelişimi, 
özellikleri, amaçları, işlevleri ve hizmetleri yanı 

In this course it is intended to be disccuss  
the historical development, features, 



sıra, türleri ve derleme yasası, bu kütüphanelere 
yönelik ulusal nitelikli sorunların uluslararası 
standart ve yaklaşımlar ışığında yorumlanması 
ve değerlendirilmesi amaçlanmaktadır. Türkiye 
açısından Türkiye Bibliyografya Enstitüsü, 
Türkiye Bibliyografyası, Türkiye Makaleler 
Bibliyografyası ayrıntılı olarak anlatılacak, 
farklı ülkelerden milli kütüphane incelenecektir. 

objectives, functions and services, types of 
public libraries; as well as legal depot and 
national issues of these libraries interpreted 
and evaluated in the light of international 
standards and approaches. 

 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 323 BBY 323 

Ders Adı Okul Kütüphaneleri School Libraries 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği 

Ders kapsamında eğitim ve kütüphane ilişkisi,   
okul kütüphanelerinin amaçları, işlevleri, 
sorumlulukları, okul kütüphanecisi- öğretmen ve 
yönetici işbirliği, okul kütüphanelerinin hizmetleri 
yurtiçi ve yurtdışı örneklerle açıklanarak 
ülkemizdeki durum üzerinde durulacaktır. 

 The course will focus on the relationship of 
education and library will be explained, the 
purpose, functions, responsibilities of the 
school library, school librarian –cooperation 
of teacher and administrator-, national and 
international examples of school library 
services focusing on the situation of these 
libraries in our country. 

 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 325 BBY 325 

Ders Adı İspanyolca ve Bilgibilim Metinleri Spanish Information Science Texts I 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği 

Bu ders temel düzeyde İspanyolca dilbilgisinin 
öğretimi ile birlikte tanışma-tanıtma, günlük 
alışkanlıklar hakkında konuşabilmek ve 
yazabilmek, bir yere nasıl gidileceğini 
açıklamak vb. temel günlük dil becerileri 
kazandırma yanında bilgibilim metin örnekleri 
de ele alınmaktadır. 

This course along with basic Spanish 
grammar and introduction, talking and 
writing about of daily habits intends to 
discuss samples of Information Science 
text in Spanish. 

 



 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 327 BBY 327 

Ders Adı Sosyal Ağlar I Social Networks I 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

3 

Ders İçeriği 

Bu dersin amacı, ağ analizi çalışmalarının tarihi ve 
teorik alt yapısını öğrencilere tanıtmaktır. Ağ 

kuramının temel kavramları: metrik (ölçüm) ve 
modelller, gerçek ağ verilerinin keşfi ve 

görselleştirilmiş ağ verilerinin kullanım araçlarıdır. 
Bu derste öğrenciler gerçek ağ verilerini toplama, 

analiz etme ve yorumlama kapasitesine sahip 
olacaklardır. Veri toplama ve görselleştirme tekniği 

olarak  Pajek, Gephi kullanılacaktır. 

 

The objective of this course is to introduce 
students the historical and theoretical of 

network analysis studies. Basic concept of 
the network theory: metrics and models, use 
tools to explore with real network data, and 
visualizing network data. Students will learn 
how to collect, analyze, and interpret the real 
network data. Pajek, Gephi will be used for 
data gathering and visualization techniques. 

 

 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu ECT 327 BBY 325 

Ders Adı Toplumsal Cinsiyet Eşitliği Gender Equalıty 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

3 

Ders İçeriği 

Bu dersin amacı, toplumsal cinsiyet eşitsizliğinin 
nedenleri ve sonuçlarından yola çıkarak toplumsal 
cinsiyet eşitliği politikalarını irdelemektir. Sosyal 

bilimler alanında kadın kimliği ve toplumsal 
cinsiyet tartışmaları giderek ön plana çıkmaktadır. 
Bu ders kadın kimliğinin kuruluşu ve dönüşümünü 

tartışmaktadır. 

The aim of this course, based on the causes 
and consequences of gender inequality to 
examine gender equality policies. Female 

identity and gender debates come into 
prominance in social sciences. This course 

discusses the establishment and 
transformation of the female identity. 

 

 



          3. Yıl 2. Dönem 

  
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi  Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 302 BBY 302 

Ders Adı Müzelerde Bilgi Yönetimi Museum Collection 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 4 

Ders İçeriği 

Ders kapsamında müze, müzecilik, müze 
türleri, müze kütüphaneleri tanım, amaç ve 
işlevleri, temel özellikleri, toplumsal algı ve 
ilişkileri, yerel hizmeti,  eğitim rolü ve estetik 
anlayışı tartışılacak;  temel bilgi ve 
materyallerin sağlanması, düzenlenmesi, 
depolanması, dijitalleştirilip sanal ortamda  
arşivlenmesi, erişimi ve sunumu, sundukları 
bilgi hizmetleri ile tanıtılmaktadır. Dönem 
boyunca 2-3 ders müze içerisinde işlenecek,  
Sanal müze tanıtımı yapılacaktır.  
 

During the course, museum, museology, 
types of museum, definition, objectives 
and functions, basic features of museum 
libraries, social perceptions and relations, 
local services, role of education and the 
aesthetics percept are to be discussed; 
acquisition of basic information and 
materials, their organization and storage, 
digitalization and retrieval in virtual 
environments, archiving, access and 
presentation, porcesses are services they 
provide will be introduced. 2-3 classes 
during the semester, are proceeded inside 
different museums and virtual museums 
are promoted. 

 
 

   Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 304 BBY 304 

Ders Adı Veritabanları Databases 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 5 

Ders İçeriği 

Veri tabanları ve yönetim sitemleri ile ilgili 
temel kavramlar, bilgi altyapısını oluşturan 
teknolojiler, veri modelleri, tasarım yöntemleri, 
önemi, temel özellikleri ve kullanımı bilgi ve 
belge merkezleri açısından incelenecek; veri 
tabanı oluşturma aşamaları, veri tabanı 
güvenliği ve bilgi ve belge merkezlerinde veri 

Basic concepts related to database and 
management systems, technologies, data 
models, design methods that make up 
information infrastructur are examined in 
terms of importance, fundamental 
characteristics and use in the information 
and documentation centers; stages of 
database creation, database security and 



tabanı yönetiminin önemi konusu örnekleri ile 
incelenecektir. Son olarak alana ilişkin veri 
tabanlarının izlenmesi ve özelliklerinin tanıtımı 
uygulamalı olarak gerçekleştirilecektir.  

importance of database management in 
information and document centers will 
be examined with examples. Finally, 
introduction and monitoring of some 
basic databases in LIS area is carried out. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 306 BBY 306 

Ders Adı Bilgi Hukuku Information Law 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 4 

Ders İçeriği 

Bu derste ulusal ve uluslararası bilgi 
mevzuatının temel ögeleri, kavramları ve 
uygulamaları tartışılacak; Türkiye'de bilgi 
toplumu çalışmaları, kütüphane ve enformasyon 
hizmetleri alanında başlıca gelişmeler, kalkınma 
planları ve bilgi ve bilim politikaları, bilgi 
güvenliği ve ulusal güvenlik, düşünce ve ifade 
özgürlüğü kuram ve uygulamaları hizmetleri ile 
ilgili olarak kütüphane, arşiv ve bilgi-belge 
merkezleri ile ilgili mevzuat, politika, program 
ve projeler ele alınacaktır. 

In this course the basic elements, 
concepts, and applications of national 
and international information legislation; 
information society studies in Turkey, 
major developments in the field of 
library and information services, 
development plans and information and 
science policies, information security and 
national security, theory and practice of 
freedom of thought and expression, 
legislation, policies, programs and 
projects related  to libraries, archives and 
documentation centers are discussed. 

 
 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 308 BBY 308 

Ders Adı Ar-Ge ve Kütüphaneler R-D and Libraries 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 5 

Ders İçeriği 
Araştırma ve geliştirme merkezlerinin 
özellikleri, önemi, gerekliliği ve kütüphanelerle 
ilişkisi ayrıntılı olarak, özellikle de gelişmiş 
ülkeler ile Türkiye’deki Ar-Ge uygulamaları 

Characteristics, importance and necessity 
of research and development centers, 
their relationships with libraries and 
especially R & D applications developed 



tartışılmaktadır. Ayrıca, Ar-Ge bilgi ilişkisi ele 
alınmaktadır. 

 

countries and Turkey will be discussed in 
details. In addition, the relationship 
between R & D and information is also 
treated. 

 
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 310 BBY 310 

Ders Adı Staj II Internship II 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 

Ders İçeriği 

Öğretim sırasında öğrenciye verilen kuramsal 
bilginin uygulanması, mesleki deneyimin elde 
edilmesi, işyerlerindeki uygulamalar hakkında 
bilgi sahibi olması amaçlanmaktadır. Bilgi ve 
Belge Merkezi türü: Öğrenci tercih ettiği bilgi 
belge merkezi türünde staj yapabilir. 

 

  
With this course it is intended to 
implement the theoretical knowledge 
taught to students during the educational 
period, obtain professional experience, 
and practice knowledge in the 
workplaces. Students can prtactice in any 
type of information and records center. 

  
  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 314 BBY 314 

Ders Adı Tıpta Bilgiye Erişim 
Information Retrieval in Medicine and 
Health Sciences 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği 

Sağlık bilimleri alanında çalışan kullanıcıların genel 
özellikleri, bilgi gereksinimleri ve sağlık bilimleri 
alanında kullanılan basılı veya elektronik bilgi 
kaynakları ve kullanımları ders kapsamında 
işlenecektir. Bu bağlamda tıp kütüphaneleri, türleri, 
derme oluşturma ve yönetimi, sınıflama sistemleri, 
MeSH ve kanıta dayalı tıp anlatılmaktadır. Tıbbi 
bilgiye erişimde önemli kurumlar ve veri tabanları 
(MEDLINE, PubMED, EMBASE, Cochrane 
Library, Uptodatevb) uygulamalı olarak 
incelenmektedir.  

 In this class general characteristics of users 
working in the field of health sciences, their 
infomation needs, basic print and electronic 
resources and their use are taught. In this 
context, medical libraries, types, collection 
development and management, classification 
systems,MeSH and evidence-based medicine 
are described.Important institutions and 
databases in medical information retrieval 
(MEDLINE, PubMED, EMBASE, Cochrane 
Library, Uptodate etc.) is examined in in 
practice. 



  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 316 BBY 316 

Ders Adı Temel Bilimlerde Bilgiye Erişim 
Information Retrieval in Basic and 
Applied Sciences 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği 
Temel ve uygulamalı bilimlerin özellikleri ve 
kapsadığı alt alanlar, kullanıcılarının bilgi 
gereksinimleri, alana ilişkin bilgi kaynakları ve 
kullanımları ders kapsamında işlenecektir. 

In this course characteristics of basic and 
applied sciences, sub-fields covered, 
information needs, basic information 
resources and their use are covered. 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 318  BBY 318 

Ders Adı Kitap Dışı Belgeler Non-Book Materials 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği 

Kitapdışı belgelerle ilgili kavramlar ve tanımlar, 
görsel ve işitsel gereçler, harita, patent, standart, 
para, pul, küre, nota gibi kaynakların 
düzenlenmesi ve kullanılması, korunması 
konuları işlenecektir. 

 In this class topics such as concepts 
and definitions related to non-nook 
naterials,organization, use and storage 
of resources like audio and video tools, 
map, patent, standards, money, stamps, 
globe, notes etc are covered 

 
 

    Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 320 BBY 320 

Ders Adı İspanyolca ve Bilgibilim Metinleri II Spanish and Information Science Texts II 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

3 



Ders İçeriği 

Bu ders temel düzeyde İspanyolca dilbilgisinin 
öğretimi ile birlikte temel günlük mesleki dil 
becerileri kazandırmayı amaçlar. 
 

This course along with basic Spanish 
grammar intends to teach basic 
professional language skills to be used in 
daily work life 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 322 BBY 322 

Ders Adı Mesleki İngilizce II English  II (Professional) 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

3 

Ders İçeriği 

Meslek yaşamında gereksinim duyulacak temel 
İngilizce kaynak ve metinleri, okuma, anlama 
ve yazma becerisine sahip olması beklenecektir. 
Bu bağlamda arşivcilik ilgili makale, kitap vb. 
mesleki yayınları okuyup anlamalarını 
sağlamayı amaçlamaktadır. Farklı (makale, 
kitap bölümleri vb.)kaynaklardan 
yararlanılacaktır. 

In this course it is expected to know 
fundamental english resource and texts, 
read, write and understand basic 
professional English. Therefore different 
references (article, book sections, etc.) 
related to archiving are discussed. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 324 BBY 324 

Ders Adı Ulusal Kütüphaneler National Libraries 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 

Ders İçeriği Ulusal kütüphanelerin tarihsel gelişimi, 
özellikleri, amaçları, işlevleri ve hizmetleri yanı 
sıra, türleri ve derleme yasası, bu kütüphanelere 
yönelik ulusal nitelikli sorunların uluslararası 
standart ve yaklaşımlar ışığında yorumlanması 
ve değerlendirilmesi amaçlanmaktadır. Türkiye 
açısından Türkiye Bibliyografya Enstitüsü, 
Türkiye Bibliyografyası, Türkiye Makaleler 
Bibliyografyası ayrıntılı olarak anlatılacak, 
farklı ülkelerden ulusal kütüphane 

Beside the historical development of the 
national libraries, their characteristics, 
aims and objects, functions and services, 
types, legal depot and national issues of 
these libraries as well will be interpreted 
and evaluated in the light of international 
standards and approaches. Turkish 
Institute of Bibliography, Bibliography 
of Turkey, Articles Bibliography of 
Turkey are described in detail and 



incelenecektir.  national libraries from different countries 
are to be examined. 

                                        
 
  Türkçe İngilizce 
Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 
Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 
Dersin Kodu BBY 326 BBY 326 
Ders Adı Sosyal Ağlar II Social Networks II 
Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 

Ders İçeriği 

Bu dersin amacı, ağ analizi çalışmalarının tarihi ve 
teorik alt yapısını öğrencilere tanıtmaktır. Ağ 

kuramının temel kavramları: metrik (ölçüm) ve 
modelller, gerçek ağ verilerinin keşfi ve 

görselleştirilmiş ağ verilerinin kullanım araçlarıdır. 
Bu derste öğrenciler gerçek ağ verilerini toplama, 

analiz etme ve yorumlama kapasitesine sahip 
olacaklardır. Veri toplama ve görselleştirme tekniği 

olarak  Pajek, Gephi kullanılacaktır. 

 

The objective of this course is to introduce 
students the historical and theoretical of 

network analysis studies. Basic concept of 
the network theory: metrics and models, use 
tools to explore with real network data, and 
visualizing network data. Students will learn 
how to collect, analyze, and interpret the real 
network data. Pajek, Gephi will be used for 
data gathering and visualization techniques. 

 

 
 

4. Yıl 1. Dönem 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 401 BBY 401 

Ders Adı Mesleki Etik Professional Ethics 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 4 

Ders İçeriği 

Mesleki etik ile ilgili farkındalık, anlayış ve 
yeterliliklerin geliştirilmesini amaçlayan bu 
derste öncelikle ahlak, etik ve ilişkili kavram 
olarak özgürlük, düşünce özgürlüğü, etik kuram 
ve sistemleri ile tarihsel gelişimi irdelenecektir. 
Ardından, meslek etiği, mesleki yozlaşma ve 
etik dışı davranışların sonuçları, sosyal 
sorumluluk konuları tartışılarak, etik ilke ve 
standartların önemi ile bu bağlamda yerel ve 
evrensel boyuttaki durum karşılaştırmalı 

A course that aims to develop 
understanding, competencies and 
awareness about professional ethics, 
primarily be discuss moral, ethical, and 
the related concepts of freedom, freedom 
of thought, historical development of 
ethical theories and systems. Then, by 
discussing issues such as professional 
ethics, professional corruption and 
consequences of unethical behaviors, 



biçimde araştırılarak mesleki etiğe duyulan 
gereksinimi arttıran etkenler ile konuya ilişkin 
olası sorun ve ikilemler tartışılacaktır.  
 

social responsibility, the importance of 
ethical principles and standards in local 
and global dimensions will be 
comparatively investigated. At the end, 
factors that increase the need for 
professional ethics and potential related 
issues and dilemmas are discussed. 
 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 403 BBY 403 

Ders Adı Web Tasarımı Web Design 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 4 

Ders İçeriği 

HTML kodları ve web tasarım editörü 
aracılığı ile öğrencilere web sayfası 
tasarlayabilme ve programlama 
komutlarını kullanarak etkileşimli web 
uygulamaları hazırlayabilme becerilerinin 
kazandırılması amaçlanan bu derste önce, 
Web tasarımı ile ilişkili genel kavramlar 
ve terminoloji, tarayıcılar, domain adı, 
hosting, ftp, güncelleme, web standartları 
gibi temel giriş konular anlatılacaktır. 
Daha sonra grafik arayüzve web 
sayfalarını oluşturma ile buna bağlı 
biçimde HTML kavramı, tarihçesi, 
mantığı ve yapısı açıklanarak temel 
HTML kodları kullanılarak basit sayfa 
tasarımları yapma ve benzeri 
uygulamalara yer verilecek, Photoshop, 
Flash konuları ve CSS konuları ayrıntıları 
ile irdelenecektir. 

Students before learning how to design web 
pages by using HTML codes and web design 
editor and prepare interactive web applications 
using the programming commands, they learn 
basic concepts and terminology related to web 
design, browsers, domain name, hosting, ftp, 
update, web standards and similar issues. After 
that, they learn how to create graphical user 
interface and web pages, concept and history 
of HTML, its logic and structure and simple 
web page creation by using HTML codes. 
Beside this Photoshop, Flash, CSS subject are 
treated in detail. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 405 BBY 405 

Ders Adı Bilgi Yönetimi Information Management 



Dersin 
Kredisi/ECTS 3 4 

Ders İçeriği 

Bilgi ve iletişim teknolojilerindeki 
gelişmelere paralel bilginin üretim ögeleri 
içinde önceliği alması nedeniyle önem 
kazanan, bilginin ekonomiyi ve ekonomik 
kararları nasıl etkilediğini ele alan bir 
mikroekonomi dalı olan bu derste 
öncelikle bilginin tanımı, bilgi ekonomisi 
ve ilişkili kavramlar ile tarihsel süreçleri 
anlatılacaktır. Daha sonra, bilgi 
ekonomisinin özellikleri, ekonomik 
büyüme, bilgi ve 
iletişimteknolojilerininekonomik 
büyümeye etkisi, bilgi toplumu ve bu 
toplumdaki ekonomik ilişkiler, sanayi 
toplumu ve bilgi toplumu arasındaki 
farklılıklar, bilgi ekonomisinin sağladığı 
avantajlar, yeni teknolojiler ile bilgi 
sermayesinin ve nitelikli insan ögesinin 
önemi, bilgi ekonomisinde kamunun yeri 
irdelenecektir. Bilgi ekonomisinin mikro 
ve makroekonomik etkileri ortaya 
konularak konunun kütüphane ve bilgi 
merkezlerinin yönetimi bağlamında önemi 
ile işlevleri tartışılacaktır. Ayrıca 
Türkiye’nin bilgi toplumu olma sürecine 
ve bilgi ekonomisine geçişi yönündeki 
sorunları ile çözüm önerileri ortaya 
konulacaktır. 

 Parallel to the developments in information 
and communication technologies, in the 
production of information takes priority and 
importance within the production elements, 
in this course, which is a branch of 
microeconomics addressing affects of 
information to economy and economic 
decisions, first of all defines information, 
explains information economy and related 
concepts together with their historical 
processes. After that characteristics of the 
infprmation economy, economic growth, 
impact of information and communication 
Technologies to economic growth, 
information society and economic relations 
in this society, industrial society and 
differences between industrial society and 
information society, advantages of the 
information economy, new technologies 
and information capital, the importance of 
qualified human, place of public in the 
information economy are to be addressed. 
After putting forward the micro and 
macroeconomic impact of the information 
economy, the issue is to related to the 
importance and functions of library and 
information centers management. In 
addition, problems and solutions of Turkish 
information society in the transition process 
to information economy are presented as 
well. 

 
 
   
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 407 BBY 407 

Ders Adı Bilgi Mimarisi Information Architecture 

Dersin 
Kredisi/ECTS 3 4 

http://tureng.com/search/address


Ders İçeriği 

Bilgi ve iletişim teknolojilerinin hızlı gelişimi 
nedeniyle denetimi güçleşen bilginin ve bilgi 
ortamlarının sistem ve altyapı tasarımı ile 
geliştirilmesine yönelik ilke, kavram ve araçların 
irdelendiği bu derste, öncelikle bilgi, bilgi 
mimarisi ve tasarımı ve ilişkili kavramlar, 
yöntemler, araçlar ile bu bağlamdaki tarihsel 
süreç anlatılacaktır. Daha sonra bilgi ortamlarının 
yapısı ve bilgi tasarımı, kullanıcı arayüz tasarımı, 
kullanılabilirlik, erişilebilirlik, etkileşim tasarımı, 
arama, dolaşım, performans değerlendirme, 
organizasyon, etiketleme, web siteleri ile intranet 
içindeki navigasyon sistemlerinin birleşimi ve 
ilişkili konular irdelenecektir. 

 

Due to the rapid development in 
information and communication 
technologies, it becomes difficult to 
control information and in a course that 
examines the principles, concepts and 
tools required to design system and 
infrastructure of information 
environments, primarily information, 
information architecture and design and 
related concepts, methods, tools and 
processes will be explained in a 
historical context. Then, the structure of 
information media and information 
design, user interface design, usability, 
accessibility, interaction design, search, 
navigation, performance evaluation, 
organization, labeling, combination of 
of web sites and navigation systems 
within the intranet and related topics 
are to be discussed. 

 
 
 
 
 Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 409 BBY 409 

Ders Adı Bitirme Tezi I Graduation Thesis I 

Dersin 
Kredisi/ECTS 4 

4 
 

Ders İçeriği 

Alana ilişkin edinilen bilgi birikimi, deneyimlerin 
geliştirilmesi ve pekiştirilmesi amacıyla her 
öğrenci bir bitirme tezihazırlayacaktır. 

 

Students should prepare a thesis in 
order to develop experience and 
consolidate knowledge acquired in the 
LIS field. 

 
 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 



Dersin Kodu BBY 411 BBY 411 

Ders Adı Sistem Analizi System Analysis 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 4 

Ders İçeriği 

Sistem kavramı, sistem analizi aşamaları, genel 
sistem kuramı, sistem analizinin aşamalarında 
kullanılan araç ve tekniklerin problem çözme, karar 
verme ve denetim süreçlerinde kullanılması bu dersin 
içeriğini oluşturmaktadır. 

 

The content of this course constitutes of 
subjects like concept of system, stages 
of systems analysis, general systems 
theory, tools and techniques used in the 
stages of system analysis for problem 
solving, decision making and their use 
in control processes. 

 
 

   Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 413 BBY 413 

Ders Adı İş Dünyası ve Bilgiye Erişim Information Retrieval in Business World 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

3 
 

Ders İçeriği 

Ulusal ve uluslararası düzeyde iş 
(business) ve ekonomi dünyasınayön 
veren “bilgi” konusunda farkındalık ve 
birikim oluşturmayı amaçlayan bu derste 
iş, işletme, ekonomi, ticaret gibi temel 
kavramların irdelenmesinden sonra bu 
alanlardaki bilgi kaynak ve ortamlarının 
tanıtımı yapılacaktır. Basılı ve elektronik 
ortamlar üzerinden ulusal ve uluslararası 
işletme ve firmalara ilişkin bilgi 
kaynaklarına erişim, bu ortamları 
kullanma ve benzeri konularda 
uygulamalı çalışmaların yapılması 
planlanmaktadır.  

In this course that aims at creating awareness 
about  "information"  which guides work 
(business)  at a national and international 
level and leads the world economy after 
discussing some basic concepts such as 
business, business administration, economics, 
commerce etc. İt introduces and 
promotesinformation   resources and the 
environment in these fields.Empirical studies 
are planned to be carried out regarding 
access, use and and similar matters of printed 
and electronic information sources related to 
national and international businesses and 
companies  
 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 415 BBY 415 



Ders Adı İngilizce Bilgibilim Metinleri I English Information Science Texts  I 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 

Ders İçeriği Bilgi ve Belge Yönetimi alanında temel 
İngilizce sözcük, kavram ve terimlerin 
öğretilmesi ve okuma, yazma becerilerinin 
kazandırılmasının amaçlandığı derste 
alana ilişkin başlangıç niteliğindeki 
eserlerden seçilen metinlerin çevrilmesi 
ve değerlendirilmesi planlanmaktadır.  

After teaching of basic english terminology of 
the field of Information and Records 
Management and improve writing, reading and 
speaking skills texts from different sources 
related to LIS (article, book sections, etc.) will 
be read, translated and evaluated. 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 417 BBY  417 

Ders Adı Sayısallaştırma ve Kültürel Miras Digitalization and Cultural Heritage 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 

Ders İçeriği 

Internet ve iletişim teknolojilerinin 
gelişimi sonucunda son kullanıcı ya da 
tüketiciye daha hızlı, etkileşimli ve 
yaratıcı yollarla bilgi ulaştırma çabalarının 
ürünü olan sayısallaştırma ve sayısal 
ortamlara kültürel mirasın da taşınması 
nedeniyle önemli yeri olan bu derste 
öncelikle sayısallaştırma ve ilişkili temel 
kavramlar açıklanacaktır. Daha sonra 
kültür kavramı, kültürün özellikleri ve 
öğeleri, kültürel miras sınıflaması: 
“taşınmaz kültür ve tabiat öğeleri” ve 
“taşınır somut kültürel miras” (UNESCO 
sınıflaması), sayısallaştırma süreçleri ve 
planlaması, sayısal koruma, kültürel 
mirasın sayısallaştırılması ve 
sayısallaştırmada telif hakları ile ilişkili 
mevzuat konuları anlatılacaktır. Sonuç 
olarak bilgi merkezlerinin kültürel mirasın 
sayısallaştırmasındaki rol, işlev ve 
önemine yer verilecektir.  

In this course, primarily digitization and basic 
concepts related to it are described. Then the 
concept of culture, cultural features and items, 
classifications of cultural heritage, digitization 
and planning, digital preservation, copyright 
laws in digitization are described. A special 
focus is given to the role, function and 
importance of information centers  in 
digitizating the cultural heritage. 

 

 
 

  Türkçe İngilizce 



Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 419 BBY 419 

Ders Adı Öğretim Yöntemleri Teaching Methods   

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği 

Alan kapsamında öğretim strateji, yöntem 
ve tekniklerine ilişkin bilgi ve becerilerin 
kazandırılmasının amaçlandığı bu derste 
önce konuya ilişkin temel kavramlar ve bu 
bağlamda dünya ve Türkiye’deki tarihsel 
süreç anlatılacaktır. Daha sonra öğrenme 
ve öğretim ilkeleri, öğrenme–öğretme 
süreçleri, eğitim öğretimin planlanması, 
öğrenme ve öğretim kuramları,   öğretim 
sistem, yöntem (soru cevap, tartışma 
yöntemleri vb. gibi) ve teknikleri 
anlatılacaktır.  

 This course aiming at acquiring 
knowledge and skills related to teaching 
strategies, methods and techniques, firtly 
discusses some basic concepts on the 
subject and the historical development in 
Turkey and in the World. Later on, 
learning and teaching principles, 
processes, theories, systems, methods and 
techniques (question and answer, 
discussion methods etc.) and educational 
planning are described. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 421 BBY 421 

Ders Adı Gündelik Yaşam Bilgisinin Düzenlenmesi Everyday Life Information Organization 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 3 

Ders İçeriği 

Gündelik yaşama ilişkin plan, program, 
proje, liste, dosya, fotoğraf, video ve 
benzeri verilerin tümünün birikerek 
büyümesi onlara erişim güçlüğü 
yaratabildiğinden, bu verilerin hızlı ve 
istenilen biçimlerde erişimine izin veren 
platformların tasarlanması ve/veya var 
olan platformların araştırılarak 
incelenmesinin amaçlandığı bu derste 
önce “bilgi”, “bireysel bilgi”, “gündelik 
bilgi”,  “veri”, “veri bankası, “veri 
madenciliği” gibi kavramlar tartışılacaktır. 
Daha sonra bilgi sistemlerine ilişkin 
kuram ve yaklaşımlar, bilgi sistemlerinin 
ögeleri olan donanım, yazılım, dosyalama 
ve insan ögeleri ve planlama, denetim, 

The accumulative increase of everyday life 
data such as plans, programs, projects, lists, 
files, photos, videos and so on, creates 
difficulties in their access. For this reason in 
this course aiming at investigating the 
importantance to design platforms that enable 
access at a desired speed and format, and/or 
existing platforms, some basic concept such as 
"information", "personal information", 
"everyday life information", "data", "data 
bank", “data mining" are discussed. Then 
information systems theories and approaches, 
elements of information systems like 
hardware, software, filing and human elements 
planning, control, analysis and other related 
processes are to be described, different 



analiz ve ilişkili diğer süreçler anlatılacak, 
sayısal kütüphane ve bireysel bilginin 
düzenlenmesinde değişik yaklaşımlar bu 
dersin içeriğini oluşturacaktır. 

approaches on organization of digital libraries 
and personal information are discussed. 

 

 
 
                       4. Yıl 2. Dönem 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 402 BBY 402 

Ders Adı Bilgi ve Belge Merkezleri Yönetimi Information and Documantation Center Management  

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 4 

Ders İçeriği 

Bilgi merkezlerinin geliştirilmesi, 
karşılaşılan sorunların 
çözümlenmesi için parasal ve 
insan kaynakları ileteknoloji, araç-
gereç ve zamanı uyumlu, etkin 
kullanacak plan ve stratejiler 
belirleme, uygulama gibi 
konularda farkındalık 
kazandırarak çağdaş, bilimsel 
yönetim becerilerini edindirmeyi 
amaçlayan bu derste öncelikle 
bilgi merkezi, bilgi merkezi türleri 
ve yönetime ilişkin kavramsal 
irdelemeler yapılacaktır. Daha 
sonra yönetim kuram, anlayış ve 
yöntemleri ile tarihsel gelişimi, 
yönetim düzeyleri, hiyerarşi, örgüt 
yapı ve modelleri, toplam kalite 
yönetimi,SWOT analizi ve benzeri 
uygulamaların bilgi merkezlerinin 
gelişimine etkileri gibi konular ile 
bilimsel yönetim anlayış ve 
yöntemleri anlatılacak, 
tartışılacaktır.  

In this course aiming at acquiring modern scientific 
management skills, gaining awareness on issues like 
practice, consistent and effective use of the financial 
and human resources, technology, tools and time, 
planning and developing strategies, some conceptual 
considerations are made on information center, types 
and their management. Later on, management 
theories, perception and methods, their historical 
development, levels of management, hierarchy, 
organizational structures and models, total quality 
management,SWOT analysis and similar applications, 
affects on the development of information centers and 
scientific management percept and methods are 
explained and discussed. 
 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 



Dersin Kodu BBY 404 BBY 404 

Ders Adı Bilgi ve Belge Merkezi Kurma ve Geliştirme Information and Documantation Center 
Establishement and Development 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

5 

Ders İçeriği 

Bilgi merkezi kurmak ve geliştirmeye yönelik 
bilgi ve becerilerin kazandırılmasının 
amaçlandığı bu derste öncelikle bilgi merkezi, 
bilgi merkezi türleri ve ilişkili kavramlar ile 
tarihsel gelişimleri irdelenerek kurulması 
ve/veya geliştirilmesi planlanan bilgi 
merkezlerinin bağlı olduğu kurum ile uyumlu 
amaç, misyon ve vizyonunun belirlenmesi gibi 
temel konular tartışılacaktır. Daha sonra, 
kurumun hizmet politika ve ilkeleri, 
kullanıcı/hizmet kitlesi, bina/yapı özellikleri, 
konumlanacağı yer, bağlı olacağı teşkilat, 
politika, prosedür, mevzuat, bütçe, personel, 
maddi, teknolojik araç gereç ve diğer kaynakları 
gibi konular ele alınacaktır. Alan çalışması 
olarak yeni kurulmakta olan bilgi merkezlerine 
ziyaretlerde bulunularak karşılaşılmakta olan 
sorunlar hakkında yerinde gözlem ve inceleme 
yapılması planlanmaktadır. 
 

This course aiming at equiping students 
with knowledge and skills needed to 
establish and develop an information 
center, initially focuses on the 
information center and different types, 
their historical development and some 
fundamental concepts and terms. After 
that it argues ondefining of aim and 
objects, mission and vision in accordance 
with policies of the mother organization 
where the information center is planned 
to be established or developed. Important 
subjects to be included as well are: 
service policy and principles of the 
organization,user/target audience, 
features of the building / structure, place, 
organization that will depend on, 
policies, procedures, legislation, budget, 
staff, financial, technological tools and 
other needed resources.Some new 
established or renewed information 
centers will be visited and problems and 
issues enountered will be discussed. 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 406 BBY 406 

Ders Adı Bitirme Tezi II Graduation Thesis II 

Dersin 
Kredisi/ECTS 4 

4 
 

Ders İçeriği 

Alana ilişkin edinilen bilgi birikimi, 
deneyimlerin geliştirilmesi ve pekiştirilmesi 
amacıyla her öğrenci bir bitirme tezi 
hazırlayacaktır.  

Students should prepare a thesis in order 
to develop experience and consolidate 
knowledge acquired in the LIS field. 

 
  

  Türkçe İngilizce 



Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 408 BBY 408 

Ders Adı Staj III Internship III 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

3 

Ders İçeriği 

Öğretim sırasında öğrenciye verilen kuramsal 
bilginin uygulanması, mesleki deneyimin elde 
edilmesi, işyerlerindeki uygulamalar hakkında 
bilgi sahibi olması amaçlanmaktadır. Bilgi ve 
Belge Merkezi türü: Öğrenci tercih ettiği 
üniversitekütüphanesinde staj yapabilir. 

 

With this course it is intended to 
implement the theoretical knowledge 
taught to students during the educational 
period, obtain professional experience, 
and practice knowledge in the 
workplaces. Students can pactice in any 
Academic library. 

 
 
 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 410 BBY 410 

Ders Adı Bibliyometri Bibliometry 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

3 4 

Ders İçeriği 

Akademik çalışmaların (daha çok da etki 
faktörlerini belirlemek üzere) analizinde 
kullanılan atıf ve içerik analizi gibi bir 
dizi istatistiksel ve niceliksel yöntemleri 
niteleyen bibliyometri konusunda 
bilgilendirme amaçlı bu derste, öncelikle 
bibliyometrinin tanımı, önemi ve işlevleri 
irdelenecektir. Daha sonra atıf, atıf 
dizinleme, etki faktörü, bilimetri, 
enformetri, webometri ve sibermetri 
kavramları ve birbirleri ile ilişkileri 
açıklanacak, bibliyometrikyasa ve kurallar 
ele alınacaktır. Bilgi yönetiminde 
kullanılan bibliyometrik 
yöntemlerinörnekleri ile incelenmesi ve 
öğrencilerin bu yöntemlerinkaynak 
seçimi, performans değerlendirmesi ve 

In this course it is expected to informa about 
bibliometry, as a range of statistical and 
quantitative methods used in citation analysis 
and content analysis of the scholarly studies 
(mostly used to determine impact factor),its 
defitnitpion, importance and functions. Then, 
concepts of citations, citations index, impact 
factor, scientometrics, enformetry, the 
webometry and sibermetry and their 
interrelations are explained, bilbiometric laws 
and rules are examined. The course aims at 
observing examples of bibliometric methods in 
information management and their usage in 
different sitıuations such as selection, 
performance evaluation and percept its 
importance to the academic career and gain 
experinece in this context. 



akademik kariyerde ilerleme gibi 
alanlarda önemini kavrayarak aynı 
zamanda deneysel araştırmalara ilişkin 
deneyim kazanmaları amaçlanmaktadır. 

 

 
 

 Türkçe İngilizce 

Fakülte/Yüksekokul 
Adı Fen-Edebiyat Fakültesi Kastamonu University Arts & Sciences 

Faculty 

Bölüm/Program Adı Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümü Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu ISL26008 ISL26008 

Ders Adı Girişimcilik Entrepreneurshıp 

Dersin Kredisi/ECTS 

 
3 

3 

Ders İçeriği Bu ders, girişimcilik kavramları ve süreci 
hakkında bilgi vermeyi, girişim 
fırsatlarını fark etmeyi, yeni bir 
işletmenin fizibilitesini çıkarmayı ve 
pazarlama, üretim gibi girişimcilik 
planlarını hazırlama yeteneğini 
geliştirmeyi amaçlamaktadır. 

 This course aims to give knowledge about 
the context, concepts and process of 
entrepreneurship, recognize entrepreneurial 
opportunities, determine feasibility of a new 
business concept and develop the ability to 
prepare entrepreneurship plans such as 
marketing plan, production plan, and etc. 

 
 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 412 412 

Ders Adı Bilgi Merkezlerinde Halkla İlişkiler Public Relations in Information Centers   

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 

Ders İçeriği 

Bilgi merkezlerinin tanıtımı, bilgi hizmetlerinin 
etkinleştirilmesi ve yaygınlaştırılması 
anlamında kişilerarası ve kurumsal iletişim 
sürecini yönetme, tanıtım ve pazarlama gibi 
becerilerin kazandırılması amaçlanan bu derste 
önce halkla ilişkilerin anlam ve amacı ile konu 
bağlamındaki kavramlar irdelenecektir. Daha 

This course aiming at promotion of 
information centers, enabling and 
dissemination of information services, 
managing of interpersonal and 
organizational communication process, 
 developing of presentation and marketing 
skills, initially discusses the meaning and 



sonra, tarihsel gelişim,  dünyada ve 
Türkiye’deki durum araştırılacak, halkla 
ilişkilerde örgüt yapısı ve hedef kitle ögeleri 
açıklanacak, halkla ilişkilerin yöntemleri ve 
medyanın rolü konularına değinilecek, konu 
bağlamında meslek ahlakı, sosyal 
sorumluluklar, sponsorluklar, kriz yönetimi gibi 
alanlar da ele alınacaktır.  
 

purpose of public relations and basic 
concepts of the subject. Then, the 
historical development and the situation 
in Turkey and in the world is to be 
investigated,elements of organizational 
structure and target audience in public 
relations, methods of public relations and 
the role of media, professional ethics, 
social responsability, sponsorships, crisis 
management etc. are to be explained. 

 
  

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 414 BBY 414 

Ders Adı Yayıncılık Publishing 

Dersin 
Kredisi/ECTS 2 

3 

Ders İçeriği 

Kitap, dergi ve benzeri yayınların 
bilgisayar destekli olarak, baskı ya da 
yayına hazırlama sürecini konu alan 
masaüstü yayıncılık (desktoppublishing) 
dersinde önce masaüstü yayıncılığa 
ilişkin dizgi, baskı ve benzeri temel 
kavramlar açıklanacak daha sonra yayın 
oluşturma sürecindeki planlama, 
tasarım, tasarım ögelerinin kullanılması 
ve yerleştirilmesi, içerik oluşturulması, 
sayfa makyajı ve basım aşamaları 
anlatılacaktır. Ayrıca, yayıncılığın 
tarihsel gelişimi,basımcılık ve 
yayıncılık, yayıncılık konusundaki 
sorunlar, elektronik yayınlar, telif 
hakları ve sansür gibi konuların derste 
işlenmesi planlanmaktadır. 

 In this class first some basic concepts such 
as desktop publishing, typesetting, printing 
etc are explained. Planning, design, use of 
design elements, page make-up and printing 
stages in the content creation, are to be 
discussed. In addition, the historical 
development of publishing, issues on 
printing and publishing, electronic 
publications, copyright and censorship are 
planned to be covered 
 

 
 

   Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 416 416 

Ders Adı İngilizce Bilgibilim Metinleri II English Information Science Texts II 



Dersin 
Kredisi/ECTS 2 2 

Ders İçeriği 

Bilgi ve Belge Yönetimi alanında temel İngilizce 
sözcük, kavram ve terimlerin öğretilmesi ve 
okuma, yazma becerilerinin kazandırılmasının 
amaçlandığı derste alana ilişkin başlangıç 
niteliğindeki eserlerden seçilen metinlerin 
çevrilmesi ve değerlendirilmesi planlanmaktadır. 

 

After teaching of basic english 
terminology of the field of Information 
and Records Management and improve 
writing, reading and speaking skills 
texts from different sources related to 
LIS (article, book sections, etc.) will be 
read, translated and evaluated. 

 
 

    Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 418 BBY 418 

Ders Adı Mesleki Beceriler Çalıştayı Workshop on Professional Skills 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 

Ders İçeriği 
Ders kapsamında, öğrencilerin mesleki alanda 
edindiği bilgi birikimi, beceri ve deneyimleri 
ışığında mesleki sorunlar ve çözüm önerileri 
tartışılacaktır.  

 In this course, professional issues 
are to be discussed in the light of 
professional experience and 
knowledge acquired by students. 

 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 420 BBY 420 

Ders Adı Türk Kütüphanecileri Turkish Librarians   

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 

Ders İçeriği 

Osmanlı Devleti ve Türkiye Cumhuriyeti 
dönemi kütüphanelerinde çalışan kişilerin 
(yerli-yabancı) yaşam öyküleri, katkıları, 
özgün yanlarını araştırarak tartışmak; 
yaşamöyküsü özelliklerini önplana çıkarmak 
ve kütüphanecilik alanına katkı verenleri  
tanıtmak. Örnek:  Molla Lutfi, Ali Emiri 
Efendi, Münif Paşa, Fehmi Ethem Karatay, 
Adnan Ötüken, Osman Ersoy, Jale Baysal, 

This course discusses biography and 
contributions of persons working (both native 
and foreign) in the libraries of the Ottoman 
Empire and the Republic of Turkey, will 
investigate their unique aspects of and many 
dundamnetal features which contribute to the 
field of librarianship. For example: Molla 
Lutfi, Ali Emiri Efendi, Münif Paşa, Fehmi 
Ethem Karatay, Adnan Ötüken, Osman Ersoy, 



İlhan Kum vd. Jale Baysal, İlhan Kum etc. 
 
 

  Türkçe İngilizce 

Fakülte Fen Edebiyat Faculty of Arts and Sciences 

Bölüm Bilgi ve Belge Yönetimi Informatıon And Records Management 

Dersin Kodu BBY 422 BBY 422 

Ders Adı Bilgi Sistemleri Güvenliği Information Systems Security 

Dersin 
Kredisi/ECTS 

2 3 
 

Ders İçeriği 

Bu derste, bilgi ve bilgi sistemlerinin 
çeşitli tehdit ve tehlikelerden korunmasına 
ilişkin konular ele alınmaktadır. Bu 
çerçevede ulusal ve uluslararası bilgi 
güvenliği politika, mevzuat ve gelişmeler 
tartışılacaktır. 

 In this course different threats and protection 
issues related to information and information 
systems are discussed. In this context, 
national and international information 
security policies, legislation and 
developments are to be discussed. 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 


